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Systemu Kontroli Wewnetrznej (SKW) w Banku Spéldzielczym w Jablonce

I. CELE I ORGANIZACJA SYSTEMU KONTROLI WEWNETRZNEJ

§1

Cele systemu kontroli wewne¢trznej

W Systemie Ochrony funkcjonuje system kontroli wewnetrznej, ktérego celem, zgodnie z art. 9¢ ust. 1
Prawa bankowego, jest zapewnienie w Banku:

1.

2.
3.
4

Skutecznosci i efektywnosci dzialania;

Wiarygodnosci sprawozdawczosci finansowej;

Przestrzegania zasad zarzadzania ryzykiem;

Zgodnosci dzialania z przepisami prawa, regulacjami wewnetrznymi i standardami rynkowymi.

§2

Zasady funkcjonowania Systemu Kontroli Wewng¢trznej

System kontroli wewngtrznej funkcjonujacy w Systemie Ochrony oparty jest o rozwigzania wynikajace z:

1.
2.

3.

i

Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe;

Ustawy z dnia 7 grudnia 2000 r. o funkcjonowaniu bankéw spéldzielczych, ich zrzeszaniu sig
i bankach zrzeszajacych;

Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 08 czerwca 2021 r. w sprawie systemu
zarzgdzania ryzykiem i systemu kontroli wewnetrznej, polityki wynagrodzen w bankach;
Rekomendacji H KNF dotyczgcej systemu kontroli wewngtrznej w bankach;

Innych powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa oraz dobrych praktyk w zakresie funkcji
audytu oraz systemu kontroli wewngtrzne;j.

Wytyczne Spotdzielni Systemu Ochrony Zrzeszenia BPS.

§3
Funkcja kontroli

1. Na funkcje kontroli sktadaja si¢:

a)
b)

c)

mechanizmy kontrolne;
niezalezne monitorowanie przestrzegania mechanizméw kontrolnych;
raportowanie w ramach funkcji kontroli.

2. Bank przypisuje kluczowe mechanizmy kontrolne co najmniej procesom istotnym wykazanym w tabeli
(uzyto skréty: KW — Kontrola Wewngtrzna, ZWP — Zarzadzenie Wewngtrzne Prezesa, KWRil — Kierownik
Wydzialu Ryzyka i Informatyki, ASI - Administrator Systemu Informatycznego):
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%9

Weryfikacja poprawnosci danych do zlecen platniczych Klientéw (w szczegoInosci w zakresie danych odbiorcow, nr
rachunku, kwot).

Kontrola formalna, rachunkowa i merytoryczna dowodéw i dokumentéw ksiggowych, zaewidencjonowanych operacji
gospodarczych.

Okresowy przeglad odpiséw aktualizujacych warto$¢ aktywow w kontekscie tworzonych rezerw celowych. Wycena
instrument6w finansowych wycenianych wedlug wartosci rynkowej.

Okresowy przeglad odpiséw aktualizujacych warto$é zabezpieczen w kontekscie tworzonych rezerw celowych.

Weryfikacja poprawnosci danych do sprawozdania finansowego(sprawozdania miesigczne, kwartalne, roczne).
Sporzadzenie sprawozdan finansowych na podstawie danych systemu finansowo-ksiggowego

Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci sprawozdawczosci zarzadezej zgodnie z zakresem okreslonym wew. regulacjg SIZ.
Weryfikacja i akceptacja poprawnosci oceny zdolnosci kredytowej(w tym kompletnosé wniosku i dokumentacii) oraz wyceny
zabezpieczen.

Regularny przeglad procedur kredytowych w kontekscie adekwatnosci i skutecznodci mechanizméw kontroli ryzyka i
mechanizméw kontrolnych(proces oceny zdolnosci kredytowej, wyceny zabezpieczefi, monitorowania ekspozycji
kredytowych oraz monitorowania zabezpieczen).

*10 Monitorowanie ekspozycji kredytowych(monitoring sytuacji finansowo-ekonomicznej i terminowosci splaty przez

kredytobiorce) oraz zabezpieczeni prawnych.




~n

*11 Automatyczny mechanizm kontrolny w systemie bankowym, ktéry dokonuje przeklasyfikowania ekspozycji kredytowej do
innej kategorii ryzyka w przypadku spetnienia zdefiniowanych warunkéw w zakresie terminowosci splaty kredytu.

*12 Roczny przeglad procedur wewngtrznych pod katem ich adekwatnosci(adekwatnosé stosowanych mechanizméw kontroli
ryzyka i mechanizméw kontrolnych).

3. Bank zapewnia dokumentacj¢ funkcji kontroli w szczeg6lnosci przez:

a) rejestrowanie kazdej operacji, transakcji, produktu i ushigi oraz opis systemu, procesu, struktury
organizacyjne;j;

b) opis funkcji kontroli w formie matrycy funkeji kontroli przyjgto Uchwaly Zarzadu Nr 11/1
z 23.02.2024r., ktéra uwzglednia: w Dziale A - 2 procesy, wB -8, wC -6, wD -11iwE -7
proceséw i powigzanie czterech celéw ogdlnych (§ 1) z procesami w dzialalnosci Banku, ktore
przez Bank zostaly uznane za istotne oraz z kluczowymi mechanizmami kontrolnymi i niezaleznym
monitorowaniem przestrzegania tych mechanizméw kontrolnych;

¢) realizacja pionowych zadan KW przez Czlonkéw Zarzadu i upowaznionych Kierownikow;

d) egzekwowanie realizacji funkcji kontroli poprzez wydane Zarzadzenie Wewngtrzne Prezesa, ktdre
okresla sposéb realizacji szczegétowych zadan przez Koordynatora Komoérki ds. Systemu Kontroli
Wewnetrznej wykonujacego zadania na I poziomie zarzadzania i przez innych wyznaczonych
Kontrolerow;

¢) powolanie przez Zarzad wykwalifikowanych os6b stanowiacych Zesp6t realizujacy zadania na
I poziomie Kontroli Wewnetrzne;.

§4
Struktura Systemu Kontroli Wewne¢trznej
1. W Banku dziata System Kontroli Wewnetrznej ( SKW)
2. Funkcjonujacy w Systemie Ochrony system kontroli wewnetrznej zorganizowany jest na trzech
niezaleznych poziomach:
a) Poziom I to funkcja zarzadzania ryzykiem w dzialalnosci operacyjnej Banku.
b) Poziom II stanowia:
- Inspektor Komorki do spraw Zgodnosci (Kds.Z),
- Koordynator Komoérki ds. Systemu Kontroli Wewngtrznej (KKds.SKW),
- Czlonkowie Zarzadu Banku oraz upowaznieni Kierownicy.
Kontrole Poziomu II uwzgledniaja takze monitorowanie poziomu ryzyka i wsparcie SKW Banku
przez Spbtdzielnie Systemu Ochrony Zrzeszenia (SSOZ BPS) i Zrzeszenie BPS.
¢) Poziom III to funkcja Audytu Wewnetrznego realizowana przez SSOZ BPS.

§5
Kontrola realizowana na Poziomie I

1. Kontrola na Poziomie I jest realizowana we wiasnym zakresie przez Bank.

2. Celem kontroli realizowanej na Poziomie I jest zapewnienie zgodnosci wykonywanych czynnosci
z procedurami wewnetrznymi, a takze biezace reagowanie na stwierdzone nieprawidtowosci oraz
monitorowanie mechanizméw kontrolnych. Kontrola ta obejmuje stanowiska, grupy ludzi i jednostki
organizacyjne odpowiedzialne za realizacj¢ zadan przypisanych osobom — ktére tworzq Zespdt powotany
do kontroli na Poziomie gtéwnie 1 — co okreslono w Zarzadzeniu Wewngtrznym Prezesa.

3. Kontrola sprawowana jest w zakresie jakosci i poprawnosci wykonywanych czynnosci przez kazdego
pracownika oraz dodatkowo przez osoby z nim wspéipracujace poprzez kontrolg na druga r¢ke i jego
bezposredniego przelozonego oraz wszystkie osoby, ktérym czynnosci kontrolne wyznaczono
w zakresach czynnosci.

§6
Kontrola realizowana na Poziomie IT

1. Kontrola na Poziomie II jest realizowana we wlasnym zakresie przez Bank.

2. Kontrola realizowana na Poziomie II to czynnosci kontrolne realizowane przez specjalnie dedykowana do
tego komérke organizacyjna Koordynatora ds. Kontroli Wewngtrznej Banku, ktory jest niezalezny od
zarzadzania ryzykiem i kontroli wykonywanych na Poziomie I, z zachowaniem zasady braku konfliktu
intereséw w realizacji czynnosci kontrolnych.



. Kontrola, o ktérej mowa w ust. 1 ma charakter ciagly i kompleksowy. Celem kontroli realizowanej na

Poziomie II jest ocena skuteczno$ci mechanizméw kontrolnych na Poziomie I i na Poziomie II oraz ocena
prawidlowosci przestrzegania zasad zarzadzania ryzykiem w dzialalnosci Banku.

. W strukturach Banku dziatajg adekwatne mechanizmy zapewniajace niezalezno$¢ Komoérki do spraw

Zgodnosci (K ds. Z).

. Kontrola wewnetrzna przeprowadzona jest z uwzglednieniem rocznego Planu KW i testowania

mechanizméw KW okreslonych w Matrycy Funkcji Kontroli.

. Szczegdlowe zasady KW okresla regulamin KW Banku i Zarzadzenie Wewngtrzne Prezesa.
. Zarzad zmodernizowat od dnia 04.01.2021 Komérke ds. Zgodnosci i powierzy! jej obowigzki wymienione

w § 37 Rozporzadzenia.

. Zarzad Banku zapewnia mechanizm niezaleznosci Komoérki ds. Zgodnoscei i inne obowigzki wskazane

w § 38 Rozporzadzenia z uwzglednieniem proporcjonalnosci.

. Koordynator ds. KW dokonuje biezacej kontroli tresci testow i protokoldéw KW zlozonych przez

Kontroleréw na poziomie I i II a nastgpnie sporzadza Raport, w ktérym precyzuje tres¢ wnioskow
i projekty zalecen pokontrolnych.

§7

Kontrola realizowana na Poziomie ITI

. Kontrola realizowana na Poziomie III to funkcja audytu wewnetrznego (audyt wewnetrzny) realizowana

przez Pion Audytu Spéldzielni Systemu Ochrony Zrzeszenia, ktéra ma za zadanie badanie i oceng, w
sposéb niezalezny i obiektywny, adekwatnosci i skutecznodci systemu zarzadzania ryzykiem i systemu
kontroli wewnetrznej Banku.

. Audyt wewnetrzny polega na okresowym badaniu, ocenie i doskonaleniu istniejacych wdrozonych

mechanizméw kontroli wewngtrznej oraz ich praktycznego stosowania. Audyt wewnetrzny ocenia
zaréwno zaprojektowanie jak i efektywnosé kontroli realizowanych na Poziomie I i II, a takze ocenia
skuteczno$¢ i adekwatno$¢ systemu zarzadzania ryzykiem.

II. ODPOWIEDZIALNOSC ZARZADU I RADY NADZORCZEJ
BANKU ZA ZAPEWNIENIE ADEKWATNOSCI I SKUTECZNOSCI SKW

§8
Zarzad Banku

. Zarzad Banku podejmuje dzialania majace na celu zapewnienie ciaglosci dziatania systemu kontroli

wewngtrznej, w tym wlhasciwej wspblpracy wszystkich pracownikéw w ramach funkcji kontroli oraz
wspdlpracy z Komoérkg do spraw Zgodnosci oraz SSOZ BPS w ramach realizacji funkcji audytu
wewnetrznego, a takze zapewnia dostgp pracownikom realizujacym te funkcje do niezbednych
dokumentéw zrédtowych, w tym zawierajacych informacje prawnie chronione, w zwigzku
z wykonywaniem przez nich obowigzkéw stuzbowych.

. W przypadku wykrycia nieprawidlowosci przez system kontroli wewnetrznej (SKW), Zarzad Banku

podejmuje odpowiednie dziatania w celu usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci, w tym okreslone
srodki naprawcze i dyscyplinujace.

. W ramach zapewnienia przez SKW przestrzegania przepisow prawa, regulacji wewnetrznych oraz

standardéw rynkowych Zarzad Banku:

a) cztery razy w roku po kazdym kwartale, informuje Rad¢ Nadzorczg Banku o sposobie wypetienia
zadan poprzez sporzadzenie i przedstawienie Raportu kwartalnego;

b) Informuje Zarzad SSOZ BPS o rozpoznaniu istotnych okolicznosci, ktére moga negatywnie wplynaé
na adekwatno$é lub skutecznos¢ systemu kontroli wewnetrznej Banku;

¢) odpowiada za efektywne zarzadzanie ryzykiem braku zgodnosci, rozumianym jako ryzyko skutkdéw
nieprzestrzegania przepiséw prawa, regulacji wewngtrznych oraz standardéw rynkowych;

d) odpowiada za opracowanie Polityki Zgodnoéci, zapewnienie jej przestrzegania i skladanie
Komitetowi Audytu i Radzie Nadzorczej Banku — raportéw kwartalnych i rocznych w sprawie
zarzadzania ryzykiem braku zgodnosci;



€) w przypadku wykrycia nieprawidtowosci w stosowaniu Polityki Zgodnosci, podejmuje odpowiednie
dziatania w celu usuniecia tych nieprawidtowosci, w tym srodki naprawcze lub dyscyplinujgce;

) w ramach weryfikacji i przegladu procedur KW oraz oceny adekwatnosci i skutecznosci SKW
Zarzad przeprowadza nastgpujace czynnosci:

- przyjmuje mape proceséw istotnych i weryfikuje ja okresowo;

- dokonuje przegladu i weryfikuje matrycg okresowo;

- dokonuje przegladu weryfikacji procedur dotyczacych KW;

- ocenia adekwatnosé i skutecznoé¢ SKW w wariancie rocznym zgodnie z zalacznikiem nr 7 do
Regulaminu Kontroli Wewne¢trznej oraz w wariancie pélrocznym z ustalonymi kryteriami
oceniania punktowego, wg skali od 1 do 6 punktéw
adekwatno$é i skuteczno§é SKW (systemu kontroli wewngtrznej) w naszym Banku wg 10
podanych nizej kryteriow:

1/ wynik oceny BS Jabtonka przez KNF, BPS, AUDYT SSOZ,

2/ wynik oceny z Raportu monitorowania ryzyk,

3/ terminowos$¢ wykonania zlecenn Audytu zewngtrznego,

4/ doktadno$é i tempo wykonywania zalecen wewnetrznych,

5/ ocena realizacji planu finansowego,

6/ ocena trendu wzrostu kredytéw nieregularnych,

7/ ocena skarg i reklamacji skierowanych do KNF i wewnetrznych,

8/ wielkos¢ strat finansowych wynikajacych z ryzyka operacyjnego oraz reputacji,
9/ ilo§¢ bledéw wynikajacych z réznic kasowych powyzej 500 PLN,

10/ pozytywna ocena BS w opinii biegtego rewidenta (ilos¢ zgtoszonych korekt).

Uchwalg Zarzadu Nr 18/9 z 29 kwietnia 2020 ustalono metodg oceny Ad.+ Sk. SKW przyznajac punkty za
kazdy z 10 przyjetych w/w kryteriéw i przyjmujac ponizszg skalg sumarycznej oceny:

0-25 punktéw — ocena nieakceptowalna,

26-38 punktéw — ocena wymagajaca istotnej poprawy,

39-49 punktéw — ocena wymagajaca poprawy,

50-60 punktéw — ocena pozytywna i poprawna.
Nalezy pélrocznie i rocznie sporzadzi¢ arkusz oceny adekwatnosci i skutecznosci KW na tej podstawie lub
sporzadzi¢ odrebny test. Oceng roczng naleZy przeprowadzi¢ najpézniej w marcu za poprzedni rok
kalendarzowy.

§9
Rada Nadzorcza Banku i Komitet Audytu

1. Rada Nadzorcza Banku zgodnic z § 34 Rozporzadzenia sprawuje nadzér nad wprowadzeniem
i zapewnieniem funkcjonowania adekwatnego i skutecznego systemu kontroli wewngtrznej.

2. Rada Nadzorcza Banku monitoruje kwartalnie skuteczno$¢ systemu kontroli wewnetrznej w oparciu o
informacje wynikajace z:

a) Sprawozdanie Komérki do spraw Zgodnosci i Raport Komitetu Audytu Banku,

b) Protokotéw KW sporzadzanych przez Czlonkéw Zarzadu i Kierownik6ow jako KW pionowe

¢) Protokoléw Zespotu powolanego przez Zarzad i petnigcego funkcje kontrolne,

d) pisemnej oceny lub testu przeprowadzonej weryfikacji i przegladu procedur SKW oraz oceny
Ad.+Sk. SKW przez Zarzad, opisanego w § 8 ust. 3 pkt f),

€) pozytywnie zaopiniowanego kwartalnego/rocznego Raportu KW przez KA,

f) zaakceptowanego przez Zarzad Banku Raportu kwartalnego/rocznego z oceny SKW,

g) analizy Raportu i realizacji zalecefi wynikajacych z przeprowadzonego w Banku Audytu SSOZ.

3. Rada Nadzorcza Banku dokonuje corocznej oceny adekwatnosci i skuteczno$ci systemu Kkontroli
wewnetrznej poziomej i pionowej, w tym corocznej oceny adekwatnosci i skutecznosci funkcji kontroli,
efektywnosci zarzadzania ryzykiem braku zgodnosci oraz dziatania Komérki do spraw Zgodnosci.

4. Ocena RN dokonywana jest na podstawie:

a) wynikéw audytu wewnetrznego w danym roku kalendarzowym,

b) wynikéw kontroli wewnetrznych i zewngtrznych,

¢) raportéw z dzialalnosci audytu wewngtrznego SSOZ BPS,

d) wynikéw niezaleznego monitorowania kluczowych mechanizméw kontrolnych,



e)

innych informacji dotyczacych adekwatnosci i skutecznosci systemu kontroli wewngtrznej w Banku.

5. Rada Nadzorcza Banku informuje SSOZ BPS o wynikach oceny, o ktérej mowa w ust. 3.
6. W ramach zapewnienia przez system kontroli wewnetrznej przestrzegania przepiséw prawa, regulacji
wewnetrznych oraz standardéw rynkowych Rada Nadzorcza Banku:

a)

b)
<)

nadzoruje wykonywanie obowiazkéw przez Zarzad Banku, dotyczacych zarzadzania ryzykiem braku
zgodnosci;

zatwierdza Polityke Zgodno$ci Banku;

co najmniej raz w roku ocenia stopien efektywnosci zarzadzania ryzykiem braku zgodnosci przez
Bank Spétdzielczy w Jabtonce.

7. W Banku funkcjonuje Komitet Audytu, ktérego dzialania reguluje ustawa o bieglych rewidentach
oraz Rozporzadzenie nr 537/2014:

a)
b)
c)

d)

e)

Komitet Audytu monitoruje skutecznos$¢ systemu kontroli wewngtrzne;j;

Komitet Audytu tworza czlonkowie Rady Nadzorczej Banku wybierani sposrod jej sktadu;

celem Komitetu Audytu jest wspieranie dziatania Rady Nadzorczej w Banku poprzez przedstawienie
RN Banku uzgodnionego stanowiska, ocen lub rekomendacji, pozwalajacych na podjecie
stosownych decyzji w obszarze systemu kontroli wewnetrzne;;

Komitet Audytu wspolpracuje z Zarzadem Banku, pracownikami Banku i bieglym rewidentem, w
celu wypracowania wlasnego stanowiska, natomiast nie sprawuje bezposredniej kontroli i nie
zastgpuje Rady Nadzorczej Banku w wykonaniu jej czynnosci statutowych;

Komitet Audytu wspotpracuje ze SSOZ BPS w zakresie wykonywania przez Spdldzielni¢ audytu
wewngtrznego Banku.

§10
Zarzad i Rada Nadzorcza Spéldzielni

1. Zarzad Spoéldzielni odpowiada za zaprojektowanie, wprowadzenie oraz zapewnienie funkcjonowania
adekwatnego i skutecznego systemu kontroli wewnetrznej SSOZ BPS, ktéry obejmuje funkcje audytu
wewnetrznego oraz zapewnienie niezaleznosci tej funkcji corocznie w Banku.

2. W uzasadnionych przypadkach Zarzad SSOZ BPS lub wyznaczone przez niego osoby moga uczestniczy¢
w posiedzeniach organdéw statutowych Banku.
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